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O Diret
Or Presidente dg Empresa Metropolitana

lanSPOIte” Urbanos - EMTU/Reci fe,

e No uso de suas atribuicodoes e,

CON
SIDERANDO a conclusdo da elaboracdo do Pro
, para Implantacao do Centro de Documentacdo da EMTU/Recife, que

tratamento a
ﬁyﬂpllna © ser dado a todos os documentos da Empresa,

uni
bem Como a sua re aO e ClaSSlflcagao, com descrigéo de rOtinaS, Sg

pindo orientacdo unica € controle uniforme, dentro dos critérios ado

™ 'l

tgwspﬂﬁ” normas da Associacao Brasileira de Normas Tecnlcas,

CONSIDERANDO“ainda a necessidade de situar o
centro de Documentacdao em uma unidade estrutural diretamente subordi-
nada ao Diretor Presidente, de forma que possa prestar um amplo e efe
+iyo apoio a todo o conjunto desta Empresa e facilite o controle e a

nmmﬁjzagéo dos procedimentos no trato com a documentacao;

RESOLYV E:

I - CRIAR o Centro de Documentacao da EMTU/RE

cife, diretamente vinculado ao Gabinete da Presidencia;

.

II - ESTABELECER que o Centro de ‘Documentacao
alocado na Sede da EMTU/Recife, funcione estruturado em tres areas

distintag: .

a) 0 Arquivo Técnico em recinto fechado, com acesso limitado e contro

lerlgoroso, onde flcarao arquivados todos os originais da memoria

técnica da Empresa (projetos, relatériol\ tégfiicos,manuais,planilhas

TCamentirias, planos de acdo, etc.)
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7 piblioteca com livre acesso ge todos os servidores
rjos a0 Seu acervo cultural e informativo

e . ’
folhetos periodicos,

qultimelios, ete.

e usua

)

tais como: livros ,
recortes de jornais, boletins, catalogos,

i ral, © :
arquivo Ge + COM acesso restrito aos servidores da Empresa ,

a consulta e apoio, constando de arquivo de documentos dai

1 i -
yersos de fontes internas e externas,compilagido de informacbes

c)
par

importantes para a Empresa, como oficios, cartas, abaixo-assi
nados, portarias, resolugdes , telex + etc. , constituindo-se

assim, em uma verdadeira meméria administrativa da EMTU/Recife.

ITIT - DETERMINAR que toda documentacao hoje
existente de forma descentralizada, nas Diretorias, Geréncias,As
sessorias e Setores, Sejé Cana¥izada para o Centro de Documenta--
cio, a fim de receber o necessdrio tratamento técnico e inclusio
L EMTU/R?Cifer que passara a ser preserva
do de forma centralizada ; '

IV — ESTABELECER que o original de cada proje
to, em execucao, seja encaminhado ao Arquivo Técnico, devendo as
Diretorias, Geréncias, Assessorias ou Setores ficarem com uma cé

pia do mesmo para a realizacao dos servicos:

V - ATRIBUIR a Gerencia de Administracao a
responsabilidade pela preparac¢ao das instalacoes fisicas necessa

rias ao Centro de Documentacao;

VI - ESTIPULAR o prazo de 45 (quarenta e cin

co) dias para a conclus&d dos trabalhos de implantacao do Centro

de Documentacao;
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VII - DpE
" SIGNAR Um Grupo de Trabalho, para a
Jﬁﬂtagao do Centro de Documentaciq
imP

COm a seguinte constituicio

VIII - ESTABELECER que esta Portaria entre

em
_gm:nesta data, revogadas as disposicdes em contrario.
vi

Recife, 11 de setembro de 1986
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DIRETOR -PRESIDENTE

a) ENILDO ARRUDA FERREIRA DA SILVA
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