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O Diretor Presidente da Empresa Metropolita

na de Transportes Urbanos-EMTU/Recife,no uso de suas atribuigoes,

RESOTLVE: :

Art. 1¢ —fA tramitacao de processos,defini—
dos no sub-item 3.e das Normas sobre Expedigao e Tramitacao de Do
cumentos no Ambito da EMTU/Recife,aprovadas pela Portaria n® 248,

de 22.09.82, com a nova redacdo dada pela Portaria n? 054, de 30/

05/83, obedecera a rotina abaixo descrita:)

I - O Chefe de Gabinete dara conhecimento

ao DP dos documentos gque exijam o seu conhecimento imediato;

II - Em seguida,havera o devido encaminha-
mento ao DA ou AST/OD para apreciagao preliminar conforme se tra
te de assunto de natureza técnica ou administrativa respectivamen

te,seguindo,posteriormente,para a Unidade Administrativa competen

te;

III - ApOs o necessario estudo,sob coordena
cido do DA ou do AST/0OD,conforme for o caso,devera a Unidade Admi-
nistrativa proceder perfeita instrucao do processo,coligindo in
formacoes e subsidios suficientes a fundamentacdo da decisao fi
nal,devendo,igualmente,minutar,se for o caso,a éarta—resposta aos

interessados, fazendo,posteriormente a devolugao do processo ao DA

ou ao AST/OD;

IV - Concluida a apreciacdo por parte do DA
oudo AST/OD e obtida a decisdo final do DP,0 processo seri imediatamen

te encaminhado ao Chefe de Gabinete;

V - O Chefe de Gabinete;em seguida,adota-

ra todas as provid@ncias necessarias ao devido encaminhamento da
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carta-resposta,para cuja versao definitiva devera louvar-se na mi-
nuta anexa ao processo;

VI ~ O Chefe de Gabinete responsabilizar -
se-a pela imediata expedicdo da carta-resposta,contando,para tanto,
com o apoio da Geréncia. de Administragdo Geral que facilitara a
disponibilidade de veiculo e mensageird para distribuigao, ficando
o DA e o AST/OD responsaveis pela imediata comunicacido as Unidades
Administrativas internas Qda EMTU,para a efetivacdo das medidas gque

se fizerem necessarias,quando for o caso:

VII - Nos casos de comunicacao,junto aos em
presarios/usuarios,de quaisquer medidas operacionais a implantar ,

devera ser respeitado o intervalo minimo de 5 dias iiteis entre (o)

recebimento da correspondéncia necessiria e a data fixada para a

implantacao,salvo casos excepcionais.

Art. 29 - Ficam excluidos desta Portaria to

dos os processos referentes aos recursos administrativos interpos-

tos por empresas operadoras nos termos da Portaria n® 248,de 22/09/

Art. 39 - Esta Portaria entrara em vigor a
partir de 19 de junho de 1983,revogadas as disposigOes em contra -
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a) ROMERO FERNANDO ALENCAR PESSOA
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