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Nesta tela, você preenche como CTM,
seu login e senha, conforme dados
disponibilizados pelo CTM. Clique na
caixinha "Não sou um robô" e depois no
botão "Entrar”. Se houver dúvidas sobre
seu login e senha, entre em contato com
o CTM.

Login



Nesta tela você lerá o conteúdo
exibido, ficar atento e seguir as
orientações.

Tela principal alerta



Nesta tela você deve ficar atento a
todos os dados de aviso, bem como
conseguir acessar aos módulos e telas
do sistema, através do menu lateral de
navegação.

Tela principal



No menu lateral de navegação, você
deve acessar o Menu Escolas e depois
Cadastros, onde irá exibir a tela do
cadastro da sua escola.

Cadastros



Nesta tela é possível consultar os
dados cadastrais da sua escola, onde,
para atualizar, precisa clicar duas vezes
no nome da escola existente.

Dados da Escola



Nesta tela é possível visualizar e
atualizar os dados da sua Escola. Se faz
necessário conferir o e-mail e os
telefones de cadastro da sua Escola,
onde devem ficar atualizados perante o
CTM.

Atualizacao dos dados da escola



Nesta tela é possível adicionar os
cursos e séries ofertados pela sua
escola.

Adicionar Cursos e Séries



No menu lateral de navegação, você
deve acessar o Menu Estudantes e
depois A Liberar, onde irá exibir todos
os estudantes que precisam ser
validados, rejeitados ou excluídos,
conforme dados da sua escola.

Estudantes - Menu



Nesta tela é o local onde o gestor da
escola precisa conferir os dados do
estudante, conforme sua matrícula,
série, curso e dados pessoais.

Estudantes a liberar



Nesta tela é possível selecionar todos
os estudantes, alguns ou consultar
individualmente seus dados, onde o
gestor deverá validar, rejeitar ou excluir
o cadastro do estudante.

Estudantes a liberar - Selecionar todos



Nesta tela é possível selecionar todos
os estudantes, alguns ou consultar
individualmente seus dados, onde o
gestor deverá validar, rejeitar ou excluir
o cadastro do estudante.

Estudantes a liberar - Validar todos



Estudantes a liberar - Rejeitar todos

O botão Rejeitar deve ser utilizado quando os 
dados do estudante estão distorcidos em 
relação aos dados da matrícula, desta forma o 
estudante não poderá solicitar sua Carteira. 
Para isso, basta clicar em Selecionar Todos 
(caixa em branco no lado esquerdo, abaixo do 
Filtro) e clicar no botão "Rejeitar". Essa 
operação não poderá ser desfeita, em caso de 
desistência, será preciso acessar cada 
estudante e atualizar conforme necessário.



Estudantes a liberar - Excluir todos

O botão Excluir deve ser utilizado quando o
estudante não faz parte da sua escola. Para
isso, basta clicar em Selecionar Todos (caixa
em branco no lado esquerdo, abaixo do Filtro)
e clicar no botão "Excluir". Essa operação não
poderá ser desfeita; em caso de desistência,
será preciso acessar cada estudante e
atualizar conforme necessário.



Na listagem, poderá consultar e
atualizar os dados do estudante
individualmente. Para isso, basta clicar
duas vezes sobre o nome do estudante
e a tela será exibida para ser utilizada.

Estudantes a liberar - Atualizar Aluno



Se o Curso e Série do Estudante não
estiverem cadastrados na Escola, o
sistema não aprovará o Cadastro do
Estudante. Nesse caso, a Escola deverá
primeiro cadastrar o Curso e Série ou
atualizar individualmente o Estudante
com a informação correta.

Estudantes - Cursos não Cadastrados



No menu lateral de navegação, você
deve acessar o Menu Estudantes e
depois Todos, onde irá exibir todos os
estudantes cadastrados na sua escola.

Estudantes - Todos



Na listagem, poderá consultar e
atualizar os dados do estudante
individualmente. Para isso, basta clicar
duas vezes sobre o nome do estudante
e a tela será exibida para ser utilizada.

Estudantes todos - Atualizar Aluno



Pronto! Agora você
sabe tudo sobre a
gestão da carteira de
estudante.


