GRANDE)AC RECIFE

PORTARIA N°119/2019

O Diretor-Presidente do CONSORCIO DE TRANSPORTES DA REGIAO METROPOLITANA DO
RECIFE- CTM, no ambito de suas atribuicdes, e;

Considerando a necessidade de padronizagao dos procedimentos para liquidagao e pagamento
de despesas no ambito dom CTM,;

Considerando as disposi¢cées constantes nas Leis Federais n°s 4.320, de 17 de marco de 1964, e
8.666, de 21 de junho de 1993, para os procedimentos de liquidagdo e pagamento das despesas
publicas;

Considerando o conceito de liquidagdo como procedimento pelo qual se verifica a legitimidade e
a exigibilidade dos titulos e documentos comprobatérios das despesas publicas, ou seja, o direito
adquirido do credor, a origem, o objeto e a exata importancia da despesa a fim de extinguir a
obrigacao;

RESOLVE:

Art. 1° O processo de liquidacdo e pagamento das despesas provenientes de compras, de
prestacdo de servigos ou de execucao de obras sera formalizado pelo gestor/fiscal do contrato em
expediente devidamente autuado e autorizado pela Diretoria correspondente, com a jungéo dos
seguintes documentos, em ordem cronoldgica, conforme o caso:

I- copia da Nota de Empenho correspondente;

II- cépia da requisicdo de fornecimento de materiais, de prestacdo de servicos ou execugdo de
obras; ‘

Ill- nota fiscal, nota fiscal-fatura, nota fiscal de servigos eletrénica ou documento equivalente;

IV- medicbes detalhadas comprovando a quantidade produzida, no caso de servigo prestado por
producéo, no periodo a que se refere o pagamento;

V- medicOes detalhadas comprovando a execucdo das obras no periodo a que se refere o
pagamento, quando o for caso;

VI- demonstrativo da retencdo dos impostos devidos e outros descontos referentes ao pagamento
da despesa;

VII- prova de regularidade com o FGTS e as contribuicées previdenciarias, Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas, além de outras certiddes de regularidade fiscal reputadas necessarias,
conforme previsao no respectivo contrato ou documento que o substitui,

VIII — ateste da nota fiscal, nota fiscal-fatura, nota fiscal de servigcos eletrénica ou documento
equivalente;

§1° Nos processos referentes a prestacéo de servigos continuos com alocagéo de méo de obra,
além dos documentos elencados acima, deverao constar os seguintes:

I- relagao atualizada dos empregados vinculados a execugao do contrato;
lI- folha de frequéncia dos empregados vinculados a execucao do contrato;
I1l- folha de pagamento dos empregados vinculados a execug¢ao do contrato;
IV- cépia do protocolo de envio de arquivos, emitido pela conectividade social (GFIP/SEFIP);
V- cépia da relagdo dos trabalhadores constantes do arquivo SEFIP do més anterior ao pedido de
pagamento.
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VI- copia da guia quitada do INSS correspondente ao més anterior ao pedido de pagamento. VII-
copia da guia quitada do FGTS correspondente ao més anterior ao pedido de pagamento.

§2° Para os fins de aplicagéo do disposto no §1° deste artigo, consideram-se:

l-alocac@o de m&o de obra: disponibilizagdo ao 6rgéo ou entidade contratante de empregados da
contratada para prestacgéo de servicos continuos, em suas dependéncias ou nas de terceiros, em
carater nao eventual, respeitados os limites do contrato;

ll-servicos continuos: aqueles que constituem necessidade permanente do 6rgdo ou entidade
contratante, que se repetem sistematica ou periodicamente, ligados ou ndo & sua atividade fim,
ainda que sua execugéao seja realizada de forma intermitente ou por diferentes trabalhadores:

lll- dependéncias de terceiros: sdo aquelas indicadas pelo 6rgéo ou entidade contratante, que n&o
sejam suas proprias e que nao pertencam a empresa contratada prestadora de servigos.

§ 3° Nos processos de pagamento o gestor/fiscal do contrato, ao receber todos os documentos
relacionados nesta Portaria, devera identificar a data de recebimento, apondo carimbo préprio, e,
apds conferéncia, atestar o fornecimento de bens ou a prestagdo de servigos, apondo o carimbo
préprio de ateste.

§4° Devem estar discriminados, detalhadamente, nos documentos fiscais, a quantidade e o preco
dos materiais e/ou a identificagdo dos servicos, o periodo a que se referem, com os
correspondentes pregos unitarios e totais.

§ 5° Apontamentos de débitos nos documentos previstos no inciso IV e V do artigo 1° ou a falta
dos documentos previstos no § 1°, todos deste artigo, impedem a realizag&o da liquidagdo e do
pagamento.

§ 6° Os fiscais/gestores de contrato deverdo atestar, aprovando ou rejeitando, total ou
parcialmente, o recebimento de bens e/ou a prestacéo dos servigos, inclusive medi¢des de obras,
em até 5 (cinco) dias uteis, contados da entrega da fatura ou de documento equivalente, inclusive
por meio eletrénico.

I —encaminhar a nota fiscal para pagamento imediatamente apds o ateste;

Il — no caso de erro na nota fiscal devolver a nota fiscal a contratada para corregdo, no caso de
erro nos demais documentos previstos no art. 1°, ou ndo recebimento desses, notificar a
contratada para que apresente toda a documentacéo regular no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, sob
pena de aplicagédo das sangdes contratualmente previstas, inclusive com a possibilidade de
rescisao do ajuste.

§7° A liquidacdo da despesa deve ser efetuada no minimo 2 (dois) dias antes da data de
vencimento.

§ 8° Se o contrato n&o contiver definicdo do dia do vencimento da obrigag&o ou apenas estipular
‘pagamentos mensais”, a Unidade adotara, como data de vencimento da obrigacdo, 30 (trinta)
dias corridos contados a partir da data em que for atestado o fornecimento ou a prestagdo dos
servigos, ou da data de aprovacdo da medigdo, ou da entrega da fatura ou da data final do
adimplemento da obrigagdo, conforme determine cada contrato.
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Art. 2° Nos termos da legislagdo estadual, a existéncia de registro no Cadastro de
Fornecedores/CADFOR devera ser verificada:

I) quando da celebragzo do contrato: pelo 6rgao/unidade contratante; e
Il — quando do pagamento da despesa: pela Geréncia Financeira do CTM;

Paragrafo unico A existéncia de pendéncia no Cadastro de Fornecedores/CADFOR impede que
seja realizada a liquidacéo da despesa.

Art 3° Na ocorréncia de infragdo contratual, deverao ser adotados os seguintes procedimentos:

§1° Aplicada penalidade pecuniaria e transcorrido o prazo recursal sem interposic&o de recurso ou
denegado provimento ao recurso interposto, o valor correspondente devera ser retido na nota de
liquidagdo e pagamento.

§2° Ap6s a publicagdo do despacho que denegou provimento ao recurso ou o decurso do prazo
sem interposi¢do de recurso, ndo havendo tempo habil para que seja respeitado o prazo legal
para o pagamento, a reteng&o do valor da multa devera ocorrer na proxima nota de liquidagao e
pagamento.

§3° N&o havendo mais pagamentos a serem efetuados, a multa devera ser recolhida por meio de
boleto ou mediante execugdo da garantia contratual.

§4° Se a multa aplicada for superior a garantia prestada e n&o for recolhida a diferenca, o valor
remanescente devera ser cobrado judicialmente.

Art. 4° As duvidas suscitadas em decorréncia da aplicagdo desta Portaria e os casos omissos
serdo resolvidos pelo Diretoria de Gestdo Organizacional do CTM, no que se refere a execugao
orgamentaria e ao processamento dos documentos decorrentes da execucao da despesa;

Art. 3°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacg&o.

Recife, 16 de maio de 2019

Gl

DIRETO DENTE

a) ERIVALDO JOSE COUTINHO DOS SANTOS
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