CONSORCIO DE TRANSPORTE

GRANDE)/\@EGFE

PORTARIA N° 188/2011

O Diretor Presidente do CONSORCIO DE TRANSPORTE DA REGIAO
METROPOLITANA DO RECIFE LTDA-CTM, no uso de suas atribuicoes, €;

CONSIDERANDO a necessidade de desenvolver mecanismos de racionalizagao do
uso de veiculos oficiais, bem como aperfeigoar os respectivos sistemas de controle;

RESOLVE

Art. 1° - O controle do uso dos veiculos oficiais sera exercido pela Diretoria de
Gestdo Organizacional (DGO), especificamente pela Geréncia de Patriménio e
Logistica (GPLO), através da Divisdo de Logistica (DLOG) que devera:

| - definir os servidores responsaveis pela solicitagao de uso de veiculos oficiais;

Il - autorizar a liberagao de veiculos, mediante solicitagdo do servidor competente,
inclusive quando se referir a viagem ao interior do Estado;

Il - autorizar, motivadamente, a circulagdo de veiculo oficial fora do horario normal
do expediente e em circunstancias especiais, devendo ser expedida a respectiva
ordem de trafego;

IV - adotar as providéncias necessarias a substituicdo e/ou conserto de veiculos
oficiais;

V — informar aos condutores que os veiculos de servigo deverao ser recolhidos a
garagem do prédio sede, apos serem liberados pelos usuarios autorizados.

Art. 2° - Os veiculos oficiais de que trata esta Portaria classificam-se em:

| - veiculos de representacao - VR;

Il - veiculos de servigo - VS.

§ 1° Os veiculos de representacéo - VR sdo os destinados, exclusivamente, ao uso
do presidente, chefe de gabinete, diretores e coordenadores do Consorcio;

§ 2° Os veiculos de servigo - VS sdo os destinados ao uso dos servidores e serao
utilizados nas seguintes situagoes:

| - transporte de pessoas quando do deslocamento decorrente do exercicio de

atividade externa, destinados a realizagdo das operagoes de fiscalizagao, transporte
de cargas e materiais do Consorcio.
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Art. 3° Os veiculos de representagdo - VR serdo identificados de acordo com as
normas estabeiecidas pela Secretaria Especial da Casa Militar e Resolugcbes do
Conselho Nacional de Transito - CONTRAN.

Art. 4° Os veiculos de servigo - VS terdo as suas portas dianteiras identificadas com
a designacao, sigla ou logotipo do Consércio, exceto os veiculos utilizados para
fiscalizagdo do transporte clandestino.

§ 1° Devera ser afixado, na parte traseira do veiculo de servigo, o numero de
telefone da Ouvidoria Geral do CTM.

Art. 5° — Os veiculos de representacao - VR e de servico - VS deverao ser recolhidos
ao prédio sede do CTM durante os finais de semana e feriados, exceto, se houver
disposicdo em contrario, motivada por necessidade do servigo, que devera ser
justificada pela Diretoria ou Coordenadoria responsavel, e encaminhada a Geréncia
de Patriménio e Logistica (GPLO), que ira remeté-la para a Coordenadoria de
Gestao Organizacional (CGO).

Art. 6° - E vedado:

| - o uso dos veiculos no periodo compreendido entre as 20:00h (vinte horas) das
sextas-feiras e as 06:00h (seis horas) das segundas-feiras, bem como no periodo
compreendido entre as 20:00h (vinte horas) de dia anterior a feriado até as 6:00h
(seis horas) do primeiro dia util subsequente, exceto se houver disposicdo em
contrario motivada por necessidade do servigco, justificada pela autoridade
competente;

Il - o uso de veiculos oficiais em excursdes ou passeios;

Il - o uso de veiculos oficiais para transporte de familiares do servidor ou de
pessoas estranhas ao servigo publico;

IV - o recolhimento dos veiculos oficiais de servigos em garagem residencial, salvo
quando houver autorizagao da Geréncia de Patriménio e Logistica (GPLO);

V - o uso de veiculo oficial para transporte a estabelecimentos comerciais,
shoppings e congéneres, salvo quando o usuario estiver no desempenho de fungao
publica;

VI - o uso de veiculo oficial por servidor publico quando afastado, por qualquer
motivo, do exercicio da respectiva fungéo. @
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§ 1° A proibicdo descrita no inciso | deste artigo nao se aplica aos veiculos da
Diretoria de Operagdes (DOP) e da Divisdo de Manutencdo e Equipamentos
Urbanos (DIME) dos terminais.

Art. 7° - A responsabilidade pelo pagamento das multas por infragdes as normas de
transito aplicadas aos veiculos oficiais do CTM, cabera regressivamente:

| - Ao motorista, se a transgressdo as regras de transito ocorrer quando estiver
sozinho;

Il - Ao CTM, se a transgressao das regras de transito ocorrer por irregularidades
circunstanciais decorrentes de falha técnica do veiculo préprio, ou outras
imprevisiveis, independentes da vontade do motorista e do usuario;

Il - A empresa de locagéo contratada, se a transgressdo das regras de transito
ocorrer por irregularidades circunstanciais decorrentes de falha técnica do veicuio
locado.

§ 1° O CTM recolhera, em favor do 6rgao de transito autuador, o valor da multa
imposta ao condutor do veiculo, ap6és apurar a sua liquidez, para posterior
ressarcimento pelo responsavel.

§ 2° O condutor, caso considere a multa improcedente, podera interpor recurso
administrativo ao érgao oficial de transito.

Art. 8° Em caso de acidente, o condutor devera tomar as seguintes providéncias:

| - Havendo vitima, prestara pronto e integral socorro consoante os preceitos dos
artigos 301 do Codigo de Transito Brasileiro;

Il - Arrolar, no minimo, duas testemunhas, de preferéncia nao envolvidas
diretamente no acidente, anotando, até a chegada da autoridade policial, os
seguintes dados pessoais:

a) home completo;

b) profissao;

c) documento de identidade;
d) endereco residencial;

e) endereco profissional;

Il - Comunicar, imediatamente, a ocorréncia a Geréncia de Patriménio e Logistica
(GPLO), através da Divisao de Logistica (DLOG), devendo fazé-lo posteriormente
por escrito, circunstanciando pormenorizadamente o fato ocorrido; '@
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IV - Comunicar aos 6rgaos responsaveis, para emissdo do Boletim de Acidente,
conforme local da ocorréncia:

a) rodovia estadual: Policia Militar de Pernambuco;
b) rodovia federal: Policia Rodoviaria Federal,
c¢) Municipio do Recife: Companhia de Transito e Transportes Urbanos — CTTU.

V - A Geréncia de Patriménio e Logistica (GPLO), através da Divisdo de Logistica
(DLOG), ao receber a comunicagao, adotara as seguintes providéncias:

a) designar servidor ao local para coordenagdo das medidas necessarias, quando
possivel,

b) comunicar o acidente formalmente a empresa locadora para adogao das medidas
cabiveis;

c) expedir relatoério pormenorizado dos fatos a Diretoria de Gestdo Organizacional
(DGO), relatando os fatos ocorridos.

Art. 9° - Sao deveres do condutor do veiculo:

| - Zelar pelo bom uso e conservagao do veiculo;
Il - Portar, permanentemente:

a) Carteira de habilitagcao valida;

b) Carteira funcional;

c) Documentos atualizados de licenciamento do veiculo, inclusive o comprovante de
pagamento do seguro obrigatério, quando ja entregues pela locadora;

Il - Verificar se o veiculo sob sua responsabilidade esta equipado e em perfeitas
condi¢bes de uso;

IV - Vistoriar sempre o nivel de combustivel, 6leo e agua,

V - Preencher a ficha de acompanhamento do veiculo, conforme modelo constante
do Anexo |, sempre que estiver de posse do veiculo;

VI - Conduzir o usuario do veiculo ao itinerario especificado;
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VII - Comunicar a Geréncia de Patriménio e Logistica (GPLO), através da Divisao de
Logistica (DLOG) ou a geréncia a que serve a ocorréncia de algum defeito ou
problema com o veiculo;

VIl - Comunicar a Geréncia de Patrimonio e Logistica (GPLO), através da Divisao
de Logistica (DLOG) ou & geréncia a que serve qualquer irregularidade constatada
no ato do recebimento do veiculo para as providéncias cabiveis.

Art.10° O condutor, quando autorizado a retirar o veiculo do prédio sede do CTM,
anotara na ficha de acompanhamento do veiculo:

| - Quilometragem de saida;

Il - Quilometragem de entrada, ao regressar,

lll - Destino da viagem;

IV - Data e hora,

V - Unidade solicitante e nome do conduzido;

VI - Visto do conduzido ou do chefe da Divisao de Logistica (DLOG).

§ 1° A ficha de acompanhamento do veiculo permanecera sempre dentro dele.

§ 2° Ao final de cada més, ou quando a ficha de acompanhamento estiver
integralmente preenchida, a mesma sera devolvida a Divisdo de Logistica (DLOG).

§ 3° A recusa do conduzido em prestar as informagdes necessarias e/ou assinar a
ficha de acompanhamento do veiculo deve ser comunicada a Divisdo de Logistica
(DLOG) para a adogéo das providéncias cabiveis e a comunicagéo fica sobre a
responsabilidade do condutor.

Art. 11 - O cartao de abastecimento do veiculo devera ser vinculado ao condutor que
s6 podera efetuar o abastecimento do veiculo que estiver sob sua responsabilidade.

Art. 12 - O uso do cartdao de abastecimento & de responsabilidade exclusiva do
condutor do veiculo.

Art. 13 - O acréscimo ou transferéncia de valor do cartdo de abastecimento de
combustivel devera ser solicitado a Coordenadoria de Gestdo Organizacional
(CGO), através de comunicagzo interna, sendo o solicitante o chefe da Divisao de

Logistica (DLOG). 35
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§ 1° O acréscimo ou transferéncia s6 acontecera apdés a autorizagido da
Coordenadoria de Gestao Organizacional (CGO).

Art. 14 - O abastecimento dos veiculos s6 devera acontecer a cada 300 (trezentos)
Km rodado, a excegéo dos veiculos da fiscalizagao.

Art. 15 - A utilizagdo de veiculos oficiais em desacordo com as normas desta
Portaria implicara apuragéo de responsabilidade civil e administrativa.

Art. 16 - Determinar que esta Portaria entre em vigor nesta data.

Art. 17 - Revogar as disposigées em contrario.
Recife, 21 de novembro de 2011.

DIRETOR PRESIDENTE

NELSON BARRETO COJ'I'VI)‘I EZERRA DE MENEZES

Grande Recife Consdrcio de Transporte (ANTIGA EMTU / RECIFE)

Cais de Santa Rita, 600 - Bairro Santo Anténio | CEP 50.020-360 - Recife/PE | (81) 3182.5555 | Fax (81) 3182.5511
CNPJ 10.309.806/0001-10 | www.granderecife.pe.gov.br




